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1 O SYSTEMIE

To specjalny system rekrutacji stworzony z myslg o rodzicach dzieci uczeszczajgcych lub
majacych dopiero uczeszcza¢ do placowek oswiatowych na terenie miasta/gminy. System
spetnia restrykcyjne wymagania w zakresie ochrony danych osobowych (RODO) oraz oferuje
wysokg dostepnos¢ dzigki spetnieniu normy WCAG 2.0 AA. Docelowo system wyposazony
bedzie w mechanizm potwierdzania profilem zaufanym co zapewni obstuge procesu sktadania
wnioskow wytgcznie w formie elektronicznej. Obecnie po ztozeniu wniosku przez system
nalezy przekaza¢ do placéwek os$wiatowych wersje oryginalne dokumentéw w formie
papierowej. System dziata poprawnie w przeglgdarkach (Firefox, Edge, Chrome, Safari) w
najnowszych wersjach.

W przypadku, gdy placéwka dopuszcza takg mozliwosé wniosek mozna podpisa¢ PROFILEM
ZAUFANYM. Nie trzeba go drukowac¢ i przekazywac do placdédwki oswiatowej. Wniosek zostaje
przekazany w formie elektroniczne;j.

Dzieki systemowi rekrutacji:

e ztozysz wniosek z dowolnego miejsca - szybko i bez kolejek,

o wiesz dokfadnie na jakim etapie sg Twoje wnioski,

e dzigki komunikacji mailowej oraz SMSowej jestes na biezaco z catym procesem
rekrutacji,

e W jednym miejscu ztozysz wszystkie wymagane dokumenty, aby zrekrutowac swoje
dziecko do wybranej placowki,

e masz dostep do najwazniejszych informacji i oferty edukacyjnej wszystkich placowek
o$wiatowych na terenie gminy.

1.1 INFORMACJA PODSTAWOWA

Aby zapoznac sie z informacjami podstawowymi na temat rekrutacji nalezy wybra¢ jedna z opcji w
gtéwnym oknie informacyjnym systemu:

e harmonogram rekrutacji,
e  kryteria rekrutacji,
e zasady naboru.



INSTRUKCJA DLA RODZICOW OFERTA EDUKACYJNA HARMONOGRAM REKRUTACJI 2018/2019 LOGOWANIE ‘ A A* A

Czym s3 elektroniczne rekrutacje?

To jalny system zmyslgo i dzieci j h lub majgcych dopiero
do plaobwek o$wiatowych na terenie gm-ny Dznekl systemowi rekrutacji:
. ziotysz whniosek z dowolnego miejsca - szybko i bez kolejek,
* wiesz dokfadnie na jakim etapie s§ Twoje wnioski,
* dzigki komunikacji mailowej oraz SMSowel jestes na biezaco z calym procesem rekrutaci,
* w jednym miejscu zbtysz y y aby swo;e dznecko do wybranej placowki,
* masz dostep do naj infk ;lofeny jnej i ych na terenie gminy.
Aby 3 y z sy zaloguj sig.
Aktualnosci i komunikaty
Instrukcja dia rodzicow Oferta edukacyjna Polityka prywatnosci
Piiki do pobrania Harmonogram rekrutacji 2018/2019 Kontakt
Kryteria
Zasady naboru

Rysunek 1 Gtéwne okno systemu

Harmonogram rekrutacji pozwala na zapoznanie sie z terminami rekrutacji do poszczegdlnych
jednostek. Harmonogram moze zawierac nastepujgce informacje na temat:

e rekrutacji podstawowej,

e prac komisji,

e ogtoszen listy wnioskow zaakceptowanych przez placéwki,

e przyjmowania zgdd dotyczgcych uczeszczania do danej placowki,

e ogtoszen listy przyjetych,

e ogtoszen listy wnioskdw zaakceptowanych przez placdwki w rekrutacji uzupetniajace;j,
e konca przyjmowania zgdd dotyczacych uczeszczania do danej placowki,

e ogtoszen ostatecznej listy przyjetych.



Zasady naboru okreslajg sposdb oceny, wymagane dokumenty oraz wskazujg na punktacje dla
kryteriow lokalnych i ogélnopolskich.

INSTRUKCJA DLA RODZICOW OFERTA EDUKACYJNA HARMONOGRAM REKRUTACJI 2018/2019 LOGOWANIE ! A A* A*
Czym sg elektroniczne rekrutacje?

To specjalny system ji ie z myslg o dzieci ji ) lub
do placowek oswiatowych na terenie gmlny Dz|ek| systemowi rekrutacji:

ajgcych dopiero
* Zzlozysz wniosek z dowolnego miejsca - szybko i bez kolejek,

* wiesz dokladnie na jakim etapie sg Twoje wnioski,

* dzigki komunikacji mailowej oraz SMSowe| jestes na biezaco z calym procesem rekrutacji,

* W jednym miejscu ziozysz wszy Y aby swoje dziecko do wybranej placowki,
* masz dostgp do naj i jii oferty ed jnej ystkich p ych na terenie gminy.

INSTRUKCJA DLA RODZICOW HARMONOGRAM REKRUTACJI l KRYTERIA REKRUTACJI l ZASADY NABORU
Aby ¢ korzy ie 2 zaloguj sig.

ZALOGWJ SIE LUB ZAREJESTRUJ

Aktualnosci i komunikaty

ZOBACZ WIECEJ

Instrukcia dla rodzicow Oferta edukacyjna Polityka prywatnosci
Piiki do pobrania Harmonogram rekrutacji 2018/2019 Kontakt

Kryteria

Zasady naboru

Rysunek 2 Dostep do informacji na temat rekrutacji

1.1.1 JAK ZACZAC?

Aby przejs¢ do opcji sktadania wnioskdw w procesie rekrutacji elektronicznych nalezy wybra¢ opcje
Logowanie w gérnym menu lub Zaloguj sie lub zarejestruj w gtéwnych oknie startowym systemu.

Mozesz réwniez zalogowac sie przez Profil Zaufany lub powigzac je ze swoim kontem.

INSTRUKCJA DLA RODZICOW OFERTA EDUKACYJNA HARMONOGRAM REKRUTACJI

Masz juz profil Jestes tutaj po raz pierwszy?
Dzigki elektronicznej rekrutacii zyskujesz:

Adres email - wygodny dostep do rekrutacji Twoich dzieci,
- $ledzenie statusow wszystkich wnioskow,
- powiadomienia o wynikach rekrutacji,
- biezace informacje ze wszystkich placéwek.

Hasto

Wymagane

Nie pamietam hasta
Nie pamietam nr telefonu

UTWORZ PROFIL
lub zaloguj sie z:

I . lub powiaz profil z:

oS | | S0 |

Rysunek 3 Opcja utworzenia profilu



Jezeli nie posiadasz profilu zaufanego wejdZz na strone https://pz.gov.pl i zatéz profil
postepujac zgodnie z instrukcjg na stronie.

Mozesz réwniez zatozy¢ profil zaufany w swoim banku.
Whniosek mozna ztozy¢ na dwa sposoby:

1. Wniosek wypetniany w systemie w formie elektronicznej (sktadany w formie papierowej do danej
placowki) lub

2. Wniosek wypetniany w systemie w formie elektronicznej (sktadany w formie elektronicznej z
Profilem Zaufanym)- w tym przypadku upewnij sie czy Twoja placéwka przyjmuje dokumenty tylko
w formie elektronicznej (regulamin rekrutacji).

Proces rejestracji uzytkownika jest niezbedny w celu przeprowadzenia procesu ztozenia wniosku.
Zaktadanie konto realizowane jest pod przyciskiem Utwadrz profil. Proces zaktadania konta sktada sie z
4 krokéw. W celu zapewnianie najwyzszego bezpieczenstwa niezbedne jest podanie numeru telefonu
na ktéry przychodzi¢ bedg SMSy autoryzujgce oraz konieczne jest takie wybranie obrazka
bezpieczenstwa.

INSTRUKCJA DLA RODZICOW OFERTA EDUKACYJNA HARMONOGRAM REKRUTACJI 2018/2019 LOGOWANIE , ATACAY
Tworzenie profilu
KROK 1 \ KROK 2 \ KROK 3 | KROK 4
Adres email Twoje hasto

Podaj swoj adres emali aby utworzyé profil

Hasto °©
Adres email Hasio musi:
O Oswiadczam, ze znam i ak uie [0 byéinne niz podany adres email
postanowienia Regulaminy [0 mieé przynajmniej 8 znakéw
[0 mieé przynajmniej 1 wielkg litere
[0 mieé przynajmniej 1 znak specjalny (np. !, @)
[0 mieé przynajmniej jedng liczbe

Powtdrz hasio °

Rysunek 4 Proces zaktadania konta

Ze wzgleddéw bezpieczenstwa konieczne podanie jest hasta o odpowiedniej sile (spetniajgce
odpowiednie kryteria). Niezbedne jest rdwniez zapoznanie sie z regulaminem systemu wraz z jego
akceptacja. Po zdefiniowaniu wszystkich wymaganych danych (email, hasto) w nastepnym kroku
otrzymamy informacje o wystaniu linku aktywacyjnego na wskazany adres mailowy.



INSTRUKCJA DLA RODZICOW OFERTA EDUKACYJNA HARMONOGRAM REKRUTACJI 201872019 LOGOWANIE A A" AT

Tworzenie profilu

Na podany adres emalil otrzymasz wiadomo$¢ z linkiem aktywacyjnym do konta. Kliknij w niego by dokoriczy¢
procedure zaktadania konta
Jezeli nie znajdziesz w swojej p $
wiadomos$¢ mogta tam przez przypadek trafi¢.

z linkiem aktywacyjnym sprawdz folder ze spamem - nasza

Instrukcja dla rodzicow Oferta edukacyjna Polityka prywatnosci
Pliki do pobrania Harmonogram rekrutacji 2018/2019 Kontakt

Kryteria

Zasady naboru

Uwaga: Mail moze trafi¢ do SPAMu

Ponizesz tres¢ mail z linkiem weryfikacyjnym na ktéry nalezy klikng¢ aby kontynuowaé proces
zaktadania konta.

Weryfikacja adresu email

Kliknij tutaj aby potwierdzi¢ swéj adres

Szanowni Paristwo,

odnotowaliSmy w naszym systemie rozpoczecie procedury tworzenia konta. Kliknij w link by
potwierdzi¢ swéj adres email by przejs¢ do kolejnego kroku tworzenia konta.

https://

Jezeli link nie wyswietla si¢ poprawnie, skopiuj go | wklej bezposrednio w okno przeglgdarki.
Jezeli nie zaktadali Parstwo konta w systemie elektronicznych rekrutacji, a mail ten trafit do
Panstwa przez pomytke - prosimy o pilny kontakt z administratorem pod adresem .

Pozdrawiamy,
System elektronicznych rekrutacii.

Kontakt
Zaloguj si¢ do profilu

Rysunek 5 Tre$¢ maila z linkiem weryfikacyjnym



2 KONTO RODZICA

2.1 PANEL RODZICA

Po zalogowaniu sie do konta uzytkownik zostaje przeniesiony do Panelu rodzica. W panelu znajduje sie
podglad na aktywne wnioski, aktualnosci oraz komunikaty.

Panel rodzica

Moje aktywne wnioski

A Panel rodzica Brak utworzonych wnioskow.

B Moj profil , =
@ Moje dziecko Aktualnosci i komunikaty
El Moje rekrutacje Rekrutacja 18/01/2018
N Moje odwotania Podstawy prawne
. Zasady przviec do klas | w szkotach veh. dia ktorveh prowadzacvm jest m.st. Warszawa. zostaly przvaotowane w oparciu o
=: Wiadomosci |

ROZWIN

ZOBACZ WIECEJ

Rysunek 6 Panel rodzica

2.2 MOJ PROFIL

W zaktadce M3j profil mozna zmieni¢ dane osobowe oraz adresy, ktére zostaty podane podczas
rejestracji konta. Aby to zrobi¢ nalezy klikngé przycisk Edytuj dane i uzupetni¢ odpowiednio pola, a
nastepnie zapisa¢ poprzez Zapisz dane w profilu. Uwaga podane dane sg automatycznie dodawane do
whniosku zgtoszenia.

MGj profil

Imie

A Panel rodzica

Nazwisko
B Mg profil

W Moje dziecko

Moj adres zamieszkania Moj adres korespondencyjny
El Moje rekrutacje
Jest taki sam jak m¢j adres zamieszkania
& " . Adres na terenie gminy
N\ Moje odwolania ) o [0 Adres na terenie gminy
Miejscowosc

=: Wiadomosci Migjscowose

Ulica
Ulica

| Nr Katii/domu Nr mieszkania
Nr Kiatki/domu Nr mieszkania

Kod pocztowy
Kod pocztowy

Kraj

Kraj
| Polska !

Polska
L g EDYTUJ DANE

Rysunek 7 Edycja profilu rodzica




2.3 MOIJE DZIECKO

W zaktadce Moje dziecko rodzic ma mozliwosé dodania nowego dziecka, edycji danych dziecka oraz
usuniecia danych dziecka.

Moje dziecko

A Panel rodzica

B Mg profil w
[Loooaszzcro |

B Moje rekrutacje

N Moje odwotania

=: Wiadomosci

Rysunek 8 Moje dziecko

Klikajgc przycisk Dodaj dziecko pojawia sie formularz w ktérym nalezy uzupetni¢ podstawowe dane
dziecka, adres zamieszkania oraz dane drugiego opiekuna prawnego.

ZAMKNIJ FORMULARZ

Podstawowe dane dziecka Adres zamieszkania dziecka

O Uzyj mojego adresu - adres zamieszkania dziecka jest
taki sam jak moj adres zamieszkania.
@ Uzyj adresu zamieszkania drugiego opiekuna
B Mgj profil prawnego - adres zamieszkania jest taki sam jak
drugiego opiekuna prawnego.

@ Moje dziecko Drugie imig QO Adres zamieszkania dziecka jest inny niz adresy

zamieszkania obu opiekunéw prawnych.

A Panel rodzica Imig

Bl Moje rekrutacje Adres na terenie gminy

Nazwisko

N\ Moje odwotania Miejscowosé
)
=: Wiadomosci
PESEL
Ulica
[ Dziecko nie posiada nr PESEL
|
Typ dokumentu potwierdzajacego tozsamosé
Nr klatki/domu Nr mieszkania
Numer dokumentu
Kod pocztowy
QO chiopiec
QO dziewczynka Kraj
Polska

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Rysunek 9 Dodaj dziecko — dane podstawowe oraz adres zamieszkania
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W adresie zamieszkania mozemy uzyé adresu rodzica, adresu drugiego opiekuna prawnego lub

zupetnie inny adres niz oba wczes$niej wymienione. Po uzupetnieniu wszystkich danych klikamy Zapisz.

m e m >»

7

Panel rodzica

M¢j profil

Moje dziecko

Moje rekrutacje

Moje odwotania

: Wiadomosci

Dane drugiego opiekuna prawnego

Dane drugiego opiekuna prawnego dziecka

[0 Dziecko nie ma drugiego opiekuna prawnego - jestem
rodzicem/opiekunem samotnie wychowujacym to
dziecko.

Imie

Nazwisko

[0 Kontakt z drugim opiekunem dziecka jest niemozliwy.

Nr telefonu

Adres email

Adres i ia drugiego opit dziecka

[0 Uzyj mojego adresu - adres zamieszkania drugiego
opiekuna prawnego jest taki sam jak mgj.

Adres na terenie gminy

Miejscowosé

Ulica

Nr klatki’domu Nr mieszkania

Kod pocztowy

Kraj
Polska

Aby doda¢ dziecko poprawnie wypetnij wszystkie pola formularza

Rysunek 10 Dodaj dziecko — dane drugiego opiekuna prawnego

W zaktadce Moje dziecko mozna réwniez edytowaé dane dziecka, nalezy klikng¢ przycisk Edytuj.
Rozwinie sie formularz z danymi dziecka, a po naniesieniu poprawek nalezy zapisa¢ zmiany klikajac

przycisk Zapisz.

L.
2]

Panel rodzica

Moj profil

@ Moje dziecko

RN

Moje rekrutacje
Moje odwotania

Wiadomosci

Miejsce urodzenia

Poznan

Dane drugiego opiekuna prawnego

Dane drugiego opiekuna prawnego dziecka

Dziecko nie ma drugiego opiekuna prawnego -
jestem rodzicem/opiekunem samotnie
wychowujgcym to dziecko.

Imig

Nazwisko

[0 Kontakt z drugim opiekunem dziecka jest
niemozliwy.

Nr telefonu

Adres email

Adres
dziecka

[0 Uzyj mojego adresu - adres zamieszkania drugiego
opiekuna prawnego jest taki sam jak mgj

[0 Adres na terenie gminy

Miejscowosé

Ulica

Nr Klatki/domu Nr mieszkania

Kod pocztowy

Kraj

ZAPISZ

Rysunek 11 Edytuj dane dziecka

DODAJ DZIECKO

11



Chcac usungc¢ dane dziecka z systemu nalezy klikng¢ przycisk Usun. Zmiana jest nieodwracalna.

Moje dziecko

" S 2 S
USUN EDYTUJ v

A Panel rodzica
B Mgj profil

¥ Moje dziecko

Bl Moje rekrutacje

N\ Moje odwotania

=: Wiadomosci

Rysunek 12 Usun dziecko

2.4 MOJE REKRUTACIJE

Aby ztozy¢é nowy wniosek w zaktadce Moje Rekrutacje nalezy najpierw dodac dziecko tak jak w punkcie
2.3 Moje dziecko. Po przejsciu do zaktadki Moje rekrutacje klikamy Zt6z wniosek.

A Panel rodzica
Moje rekrutacje

B Mg profil

@ Moje dziecko

B Moje rekrutacje

N Moje odwotania

Brak utworzonych wnioskow.

7t OZ WNIOSEK

=: Wiadomosci

Rysunek 13 Moje rekrutacje

Nastepnie nalezy wybra¢ dla ktorego dziecka sktadany jest wniosek oraz rodzaj placéwki oswiatowe;j
do ktorej bedzie

ztozony wniosek. Nalezy pamieta¢ o poprawnie uzupetnionych danych w profilu
dziecka.

A Panel rodzica
B Mg profil

@ o dziecko Wybierz dziecko oraz typ rekrutacji

Wybierz dziecko oraz rodzaj rekrutacji w ktorej chcesz ziozy¢ wniosek.
El Moje rekrutacje

Na ponizszej liscie znajduja sie wytacznie imiona i nazwiska Twoich dzieci z kompletnie uzupetnionymi danymi, ktére sa
niezbedne do ziozenia wniosku w systemie elektronicznych rekrutacji

& . .

S\ Moje odwotania Przed ziozeniem wniosku rekrutacyjnego musisz uzupenic dane dziecka. Mozesz to zrobic tuta

=: Wiadomosci

[ Dziecko, ktére chce zrekrutowac ][ Typ rekrutacji ]

ANULUJ PRZEJDZ DO REKRUTACJI

Rysunek 14 Nowy wniosek

12



Kolejnym krokiem jest wybér rekrutacji pomiedzy podstawowa, a ciggta. W zaleznosci czy dziecko ma
zostaé przyjete od nowego roku czy w trakcie biezgcego roku wybieramy odpowiednig opcje.

f Panel rodzica Wybierz rekrutacje

B Mo profil

@ Moje dziecko

Rekrutacja podstawowa Rekrutacja ciagta

& Moje odwotania rok 2018/2019 rok 2018
Wybierz ten typ rekrutacji jesli chcesz ziozy¢ wniosek o Wybierz ten typ rekrutacji jesli chcesz ziozy¢ wniosek o
=: Wiadomosci przyjecie dziecka od nowego roku szkolnego. przyjecie dziecka do innej placowki oswiatowej w trakcie

biezacego roku szkolnego

ANULUJ

Rysunek 15 Nowy wniosek — typ rekrutacji

Dane kopiowane sg z profilu dziecka utworzonego w zaktadce Moje Dziecko, nalezy natomiast
uzupetni¢ wybér preferowanych placéwek w kolejnosci od najbardziej do najmniej preferowanych.

A Panel rodzica Kraj
B Mgj profil
i . .
¥ Moje dziecko Dla podanego adresu zamieszkania brak szkoly obwodowej
B Moje rekrutacje
& . 2
N Moje odwolania Wybér placowek
=: Wiadomosci Mozesz ziozy¢ wniosek o przyjecie Twojego dziecka do wigcej niz jednej placéwki. Wybierz preferowane placéwki w kolejnosci od

najbardziej do najmniej preferowanych.
1 wybor
Szkota Podstawowa Nr 2 im. Obroficéw Warszawy w Ozarowie

2 wybér

3 wybor

ANULUJ DALEJ

Rysunek 16 Nowy wniosek — wyboér placéwek

Nastepnie nalezy uzupetnié¢ kryteria okreslone w ustawie Prawo oswiatowej, kryteria okreslone na
mocy prawa lokalnego, dodatkowe informacje dotyczace dziecka, informacje o klasie integracyjnej
oraz o$wiadczenie wnioskodawcy. Po uzupetnieniu wszystkich pél klikamy Zt6z wniosek rekrutacyjny.

13



Whiosek ztoZzono poprawnie

Whiosek zarejestrowano poprawnie. Prosimy o wydrukowanie wniosku i dostarczenie go w wersji papierowej
wraz z zatacznikami do placowki pierwszego wyboru

PRZEJDZ DO PANELU RODZICA PODPISZ WNIOSEK PROFILEM ZAUFANYM

Rysunek 17 Whniosek ztozony poprawnie - komunikat

Po ztozeniu wniosku uzytkownik ma mozliwos$¢ podpisu wniosku Profilem Zaufanym klikajgc Podpisz
Whiosek Profilem Zaufanym lub przejs¢ do panelu rodzica i wydrukowaé wniosek.

Wysoki kontrast

profil
Za U #’a I"Iy 'B Konto prywatne »

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj Podpisz podpisem zaufanym > ’

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Informacje o profilu
zaufanym Pierwsze imig

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

Identyfikator uzytkownika

Data utworzenia ~ 20-06-2018 15:04

Rysunek 18 Wniosek ztozony poprawnie — komunikat podpis Profilem Zaufanym
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Jezeli we wniosku zaznaczono drugiego opiekuna prawnego, musi on potwierdzi¢ ztozenie wniosku.
Otrzyma na wskazany adres mailowy informacje z linkiem do potwierdzenia ztozenia wniosku.

Podpisanie wniosku

Kliknij tutaj by podpisac¢ wniosek Profilem Zaufanym

Szanowny Uzytkowniku,

za posrednictwem portalu elektronicznych rekrutacji zostata wystana prosba dotyczaca
podpisania za pomoca Profilu Zaufanego wniosku nr 2019/P/00145 Panstwa dziecka
biorgcego aktualnie udziat w rekrutacji.

Aby podpisa¢ za pomocg Profilu Zaufanego ztozony wniosek kliknij tutaj
Jezeli link nie wyswietla sie poprawnie, skopiuj go i wklej bezposrednio w okno

przegladarki.

Pozdrawiamy,
System elektronicznych rekrutacji.

Kontakt
Zaloguj sie do profilu

Rysunek 19 Wniosek ztozony poprawnie — potwierdzenie drugiego opiekuna Profilem Zaufanym

Drugi opiekun prawny potwierdza wniosek — z Profilem Zaufanym

Autoryzacja podpisania dokumentu podpisem zaufanym

Do podpisania dokumentu podpisem zaufanym wymagana jest autoryzacja.

Autoryzuj podpisanie dokumentu, uwierzytelniajac sie w zewnetrznym dostawcy tozsamosci.

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj

Rysunek 20 Wniosek ztozony poprawnie — potwierdzenie drugiego opiekuna Profilem Zaufanym
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Informacja dla drugiego opiekuna prawnego bez Profilu Zaufanego.

Weryfikacja wniosku w systemie elektronicznych rekrutaciji.

Kliknij tutaj by potwierdzi¢ i podpisa¢ wniosek

Szanowny Uzytkowniku,

za posrednictwem portalu elektronicznych rekrutacji zostata wystana prosba dotyczaca
potwierdzenia i podpisania wniosku nr 2019/P/00145 Paristwa dziecka biorgcego
aktualnie udziat w rekrutacji.

Aby zweryfikowac i potwierdzi¢ ztozony wniosek kliknij tutaj
Jezeli link nie wyswietla sig¢ poprawnie, skopiuj go i wklej bezposrednio w okno

przegladarki.

Pozdrawiamy,
System elektronicznych rekrutacji.

Kontakt
Zalogu;j sie do profilu

Rysunek 21 Wniosek ztozony poprawnie — potwierdzenie drugiego opiekuna bez Profilu Zaufanego

WAZNE

Jesli pierwszy i drugi opiekun prawny potwierdza Profilem Zaufanym nie ma koniecznos$ci
drukowania i sktadania wniosku w formie papierowej.

W przypadku braku Profilu Zaufanego drugi opiekun rowniez potwierdza wniosek — po
potwierdzeniu trzeba go dostarczy¢ do placowki pierwszego wyboru z zatgcznikami w formie
papierowej.
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Przejscie do panelu rodzica daje mozliwos¢ sprawdzenia szczeg6tow wniosku, wydrukowania go, edycji
lub usuniecia poprzez klikniecie na trzy kropki przy danym wniosku. Wniosek oczekuje teraz na
weryfikacje przez pracownika jednostki oswiatowej ktéra jest na 1 wyborze preferencji we wniosku.

A Panel rodzica
P Moje rekrutacje
6j profi

¥ Moje dziecko
Janek Test - 2018/SP/00017 - Szkota podstawowa - rok 2018/2019

Zobacz szczegoty
Bl Moje rekrutacje Oczekuje na weryfikacje

Wydrukuj wniosek
N\ Moje odwotania

=: Wiadomosci

Edytuj wniosek

Usuri wniosek

Rysunek 22 Wniosek ztozony poprawnie

O informacjach zmiany statuséw przez pracownikéw jednostek oswiatowych (komisji rekrutacyjnych)
uzytkownik zostaje powiadomiony drogg elektroniczng(mailowa). W przypadku gdy wniosek zostanie
odrzucony, mozliwe jest ztozenie odwotania. W Harmonogramie rekrutacji naboru na dany rok
znajdujg sie wszystkie terminy do kiedy mozna sktadaé wnioski lub odwotania.

Panel rodzica
f Potwierdzenie przez rodzica kandydata woli przyjecia do szkoty

B Mgj profil Poczatek
09.02.2018 godzina 18:21
Moje dziecko
A 4 ) Podanie do publi j wi Sci listy ydatéw przyjetych i nieprzyjetych
B Moje rekrutacje Poczatek:

12.02.2018 godzina 18:21

&
N\, Moje odwotania ioskéw o sp ieni. Yy przyjecia

=: Wiadomosci 13.02.2018 godzina 18:22
Koniec
19.02.2018 godzina 18:22

Ziozenie odwotania od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej wyraz w ienil y przyjecia

29.01.2018 godzina 18:22
Koniec:
20.02.2018 godzina 18:24

Rozstrzygnigcie przez dyrektora odwotania od rozstrzygnigcia komisji rekrutacyjnej

Poczatek:
20.02.2018 godzina 18:23

Rysunek 23 Ztozenie odwotania — harmonogram rekrutacji

Aby ztozy¢ odwotanie nalezy klikna¢ na trzy kropki przy danym wniosku i wybraé Zt6z odwotanie.
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W nowym oknie mozna wybra¢ do ktérej placéwki wysytane jest odwotanie oraz nalezy wpisaé jego
tresé. Po kliknieciu Wyslij zostajemy przeniesieni do zaktadki Moje odwotania.

A Panel rodzica

Stworz odwotanie
B Mg profil

¥ Moje dziecko

Placéwka
B Moje rekrutacje

N Moje odwotania Tres$¢ odwotania

=: Wiadomosci .
wyS$L

Rysunek 24 Stwdrz odwotanie

Chcac usung¢ wniosek nalezy wybraé Usun wniosek, po kliknieciu pojawi nam sie okno potwierdzajgce
gdzie musimy zatwierdzi¢ usuniecie wniosku.

Czy napewno chcesz usung¢ wniosek

Nie ma mozliwosci przywrécenia usunietego wniosku

ANULUJ ZATWIERDZ

Rysunek 25 Usun wniosek

2.5 MOJE ODWOtANIA

W zaktadce Moje odwotania uzytkownik ma podglad na ztozone w systemie odwotania. W tabeli

wyswietla nam sie Nr wniosku, imie i nazwisko dziecka, Szkota, Data utworzenia, Data odpowiedzi oraz
Odpowiedz.

A Panel rodzica
Moje odwotania

B Mg profil
¥ Moje dziecko Imie i bt '
Nr wniosku nazwisko Szkota Odpowiedz
dziecka utworzenia odpowiedzi
Moje rekrutacje
B Mo ! 2018/SP/00020 Janek Test Szkota Podstawowa Nr 1 312018

<« Moje odwotania

=: Wiadomosci

Rysunek 26 Moje odwotania
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2.6 WIADOMOSCI

W zaktadce Wiadomosci mamy mozliwos¢ podgladu tresci wiadomosci, ktdrg mogg nam przesytac
pracownicy Wydziatu Oswiaty.

Wiadomosci WO

-~ - @ ann v
08.122017 -
22017 Wniosk
A Panel rodzica Whioski nioski

Prosze pamigtac o w...

B Mg profil ) .
@ Anin e Prosze pamietac o weryfikacji wnioskow
08.12.2017
@ Moje dziecko Przypomnienie 08122017, 2005

Szanowni Paristwo p.
B Moje rekrutacje

N Moje odwolania |

|

Rysunek 27 Wiadomosci WO
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2.7 USTAWIENIA

Aby przej$¢ do ustawien konta nalezy klikng¢ na nasz skrét uzytkownika w prawym gérnym rogu i
wybra¢ Ustawienia.

INSTRUKCJA DLA RODZICOW OFERTA EDUKACYJNA HARMONOGRAM REKRUTACJI 20182019 UZYTKOWNIK @

Daniel Tester

Zmiana hasta

Ze wzgledoéw bezpieczeristwa zmiana hasta do konta sktada sie z trzech etapéw. Nowe hasto zostanie zapisane w systemie dopiero Wyloguj
po podaniu prawidtowego kodu weryfikacyjnego SMS i wprowadzeniu nowego hasta.

1. Wprowadz swoje stare hasto 2. Wprowadz nowe hasto 3. Otrzymaj i wprowadz kod SMS

WYSLIJ DO MNIE KOD

Whpisz otrzymany kod weryfikacyjny

Wpisz swoje aktualne hasto ®  Hasio °©

Hasto musi:

by¢ inne niz podany adres email ZAPISZ NOWE HASEO
miec przynajmniej 8 znakow

miec przynajmniej 1 wielka litere

miec¢ przynajmniej 1 znak

specjalny (np. !, @)

miec przynajmniej jedng liczbe

0O 0OD0OOo

Powtérz hasto ©

Zmiana numeru telefonu

Ze wzgledow bezpieczeristwa zmiana numeru telefonu sktada sie z trzech etapdw. Zmiana zostanie zapisana w systemie po
podaniu poprawnego kodu weryfikacyjnego.

1. Wprowadz swoje hasto 2. Podaj nowy nri otrzymaj kod 3. Wprowadz kod SMS i
zatwierdz zmiane

Wopisz swoje hasto © Wprowadz nowy nr telefonu
Wpisz otrzymany kod weryfikacyjny

Rysunek 28 Ustawienia uzytkownika
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W zaktadce Ustawienia mamy mozliwo$¢ zmiany hasta, zmiany numeru telefonu, zmiany adresu e-mail
oraz usuniecia konta. Przy kazdej czynnosci nalezy skorzysta¢ z weryfikacji SMS ze wzgledow
bezpieczenstwa.

Daniel Tester

Zmiana adresu email
Ze wzgledéw bezpieczenistwa zmiana adresu e-mail sktada sig z trzech etapéw. Nowy adres e-mail zostanie zapisany w systemie

dopiero po jego poprawnym potwierdzeniu, ktére odbywa sie poprzez klikniecie w link aktywacyjny przestany na nowy wskazany

adres e-mail. Wyloguj

Wprowadz swoje hasto 2. Wprowadz nowy adres email 3. Otrzymaj i wprowadz kod SMS
Na wskazany adres email zostanie “
Wpisz swoje hasto Lod potwierdzi zmiane adresu email. Kliknij w

niego by potwierdzi¢ zmiane_email -

dopiero wowczas adres (a wiec rowniez Wpisz otrzymany kod weryfikacyjny
Twoj login) zostanie zmieniony w

systemie.

Nowy adres email

Usun konto
Mozesz trwale usunac swoje konto z systemu elektronicznych rekrutacji oraz wszystkie dane, ktére sa z nim powiazane. Akcja ta

jest nieodwracalna, co oznacza, ze przywrocenie Twojego konta jest niemozliwe. Aby ponownie moc skorzystac z systemu
elektronicznych rekrutacji niezbedne bedzie ponowne zatozenie konta i uzupetnienie wszystkich danych.

Dla zwiekszenia bezpieczenstwa systemu procedura usuwania hasta sktada sie z dwoch etapdéw - podania hasta do konta oraz
zweryfikowania uzytkownika poprzez kod SMS.

1. Wprowadz swoje hasto Otrzymaj i wprowadz kod SMS Usun konto

Whpisz otrzymany kod weryfikacyjny

Wpisz swoje hasto ©

Rysunek 29 Ustawienia uzytkownika
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2.8 OFERTA EDUKACYJNA

W zaktadce Oferta edukacyjna znajduje sie lista placowek, ktdrg mozemy posortowac wedtug typu oraz
zaje¢ dodatkowych. Aby zobaczy¢ szczegdty poszczegdlnej placdwki nalezy klikngé przycisk Zobacz
Szczegoty.

INSTRUKCJA DLA RODZICOW OFERTA EDUKACYJNA HARMONOGRAM REKRUTACJI 2018/2019 UZYTKOWNIK @

Lista placowek
Typ placowki Zajecia dodatkowe

Uzyte filtry: WYCZYSC FILTRY

10 wynikow z 14 znalezionych Pokaz na strone: 10 2 >

Szkota Podstawowa Nr 1

Q ul. Szkolna 3 @© Godziny otwarcia: 08:00 - 16:00 ZOBACZ SZCZEGOLY

Jezyk angielski Szachy

Szkota Podstawowa Nr 2

ul. Lipowa 11 )
Q ZOBACZ SZCZEGOLY

Szkota Podstawowa

ul. Lipowa 3 A
Q S ZOBACZ SZCZEGOLY

Rysunek 30 Oferta edukacyjna - lista placowek

Opradcz informacji o placdwce w szczegdtach mamy mozliwosé sprawdzenia aktualnosci i komunikatéw,
ktére publikuje placdwka. Natomiast w zaktadce pliki do pobrania mamy mozliwos¢ pobrania plikéw
udostepnionych przez placowke.

INSTRUKCJA DLA RODZICOW OFERTA EDUKACYJNA HARMONOGRAM REKRUTACJI 201872019 UZYTKOWNIK @

O PLACOWCE AKTUALNOSCI | KOMUNIKATY PLIKI DO POBRANIA

Szkota Podstawowa

Adres Email Telefon
Q ul. Poznanska 541

Charakterystyka placowki

Rysunek 31 Oferta edukacyjna — szczegoty placowki

. ___________________________________________________________________________________________________________________]
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2.9 HARMONOGRAM REKRUTACII

Aby sprawdzi¢ harmonogram rekrutacji poszczegdlnych placéwek nalezy przejs¢ do zaktadki

Harmonogram rekrutacji w gérnym menu. Do wyboru mamy przedszkola oraz szkoty podstawowe, w
danej zaktadce mamy opis czynnosci oraz jej termin.

INSTRUKCJA DLA RODZICOW OFERTA EDUKACYJNA HARMONOGRAM REKRUTACJI 2018/2019 UZYTKOWNIK @

Harmonogram rekrutacji

PRZEDSZKOLE 2018/2019 ODDZIAL. PRZEDSZKOLNY 201

SZKOEA PODSTAWOWA 2018/2019

Rodzaj czynnosci Termin

Ji ia do

17.01.2018 godzina 15:20
Koniec:
31.01.2018 godzina 12:46

ie przez opi 6 i OwW o przyjecie

y

17.01.2018 godzina 15:24
Koniec:
31.01.2018 godzina 12:47

Rysunek 32 Harmonogram rekrutacji
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